
соглАсоБАЁФ:
|1редседатель €овета трудового коллектива
работников \4Б}( <1{онстантиновский

рфонньф краеведчески й музей >

{/,ес,с*{п.. А. л"'",'"@:' {// 2018 г.

утввРждЁЁФ:
|{риказом директора мБук

йрайонньй

2018 г. ж"&у(-р
Б. 1{омиосарова

отРАслшвь!в ноРмь1 тРудА

на работь], вь|полняемь!е

в Р[униципальноР! бгодлсетном
<<(онстантиновский районньпй

учре}кдении культурь!
краеведческий музей>>

с. 1{онстантиновка
201 8



Фтраслевьте

!. Бводная часть

нормь1 тР}да на работьт, вь!полняемь1е в ш[униципа.}1ьном
бтодхсетном учре)кдении культурь1 <<1{онстантиновский районньтй
краеведческий музей> (далее - музей), явля}отся неотъемлемой часть}о
|[олох<ения о системе нормироваъ1ия труда в йБ9( <<1{онстантиновский
районньтй краеведческий музей>>, утверя{денного приказом от \4.04.2014г. ]ю 6-
о, разработань1 в соответствии и ъта основании 1иповьтх отраслевь1х норм
щуда на работь1, вь1полняемь{ми в музеях и других организациях музейного
типа, утвер)кденнь1х приказом министерства культурь1 Российской Федерации
от 30.12'2015 ]ю 2478 и йетодических рекомендаций министерства культурь1
Российской Федерации по введени}о нормирования Фуда в государственнь1х
(муниципальньтх) учре)кдениях культурь1 с указанием особенностей введения
типовь1х норм труда в библиотеках' фильмофондах, зоопарках, му3еях и других
организациях музейного типа от 03.07.20|5 ш 231-01-з9-нм

Фтраслевьте нормь1 труда на работьл, вь1полняемь|е
предназначень1 для формирования обоснованнь!х оптим€ш1ьнь1х
трудоемкости вь1г|олнения работ в музее, определения тптатной
работников' вь1дачи нормированнь!х заданий и соотнотшений мех{ду плановь1ми
и договорнь1п4и работами.

|!. Ёормативная часть

1. Фтраслевь|е нормь! труда на научно_просветительску\е |1 экскурсионно_

в музее'
показателей
численности

лекционнь1е
л}
п\п

Ёаирленование работьп 0бъем Ёорма времени'
в часах

1 ) 3 4
1 |{одготовка и |1алиоание методинеёкого пособия к

экскурсиям, лекциям.
1,0
печатньтй
лист (п.л.)

240,0

2. [[одготовк а и на||иоание методических рекомендаций
к экскурсиям' лекциям

0,5 п.л. 40,0

1
.). |1одготовка оФзорной экокурсии 1 экокурсия 80,0
4. |{одготовка тематической экокурсии или вь1ставке

(1.5 часа)
1 экскурсия 160,0

5. [{ереработка обзорной и тематической экокуроии 1 экскурсия 24,0
6. Разработка лекции 1,0 п.л. 160,0
7. [{ерерабо1ка лекции 1,0 п.л. 24,0
8. [{одготовка прогр[тммьт и концепции проведения

занятий со [1кольниками
1 занятие 16,0

9. Разработка сценариев массовь1х мероприятий,
тематических вечеров, дней открьттьтх дверей

0,5 п.л. 80,0

10. йетодинеская разработка занятий с .руппой и*а
отдельнь1м экскурсоводом

1 экскурсия 16,0

}1 |[одготовка к проведени1о наг{но-методических
занятий, оеминаров

1 тема 24,0

\2. |]одготовка к занятиям руководителя отудии 1 тема 16,0
13. Рецензирование экскурсий, лекций 1

экскурсия,
лекция

2,0



\4. Бедение экскурсий и консульт аций'.
экскурсии в музее:
обзорная экскурсия по эксшозутции и вь1ставочнь1м
з[ш{ам музея

1,5

тематическа'{ экскуроия по экспо3иции и вь1ставке
(для разньтх возрастнь1х категорий посетителей)

1 экскурсия 1,5

1еатрализованная экскурсия 1 экскуроия 1,5

3кскурсия на иностранном язь1ке 1 экокурсия 1,5

экскурсии вне музея:
автобусная экскуроия;

1 экскурсия 2,15

пе1]1ая экскурсия 1 экскурсия 1,5

1(онсультация в экспозиционньп( за'1ах 1 экскурсия 2,0

15. 9тение лекций:
в музее 1 лекция 0,45 - 1,5

вь1ездная в пределах города 1 лекции 1,5

Бьтездная за пределами города' по области 1 лекция

\6. Бедение студии 1 занятие 6,0
17. |{рослутшивание экскурсий, лекций, занятий со

1пкольниками
1

экскурсия'
лекция,
занятие

2,|5 - по
затраченному
времени

18. |1одготовка иъ1формационньгх комплексов
матери[}пов (радио, телевидение, газетьт)

1 комплект
матеоиш1ов

|1о затраненному
времени

19. Фрганизационно-массова'л работа (организация
лекций, экскурсий, семинароких заняти й, сту дий)

1

экскурсия,
лекция,
занятие

[{о затраненному
времени

20. ||4зутение текстов обзорньтх и тематических
экскурсий и прохождение прослу1пиваъ|ия
аттестационной комиосией новь1м оотрудником
(экскурсоводом)

1 экскурсия 168,0

2. Фтраслевь!е нормь! труда на работь! по научному учету и храненик)
\4м 3е нь|х предш1етов

.]\ъ

п/л
Ёаименование работь: Фбъём Ёорма времени' в

часах
1 1 3 4

|(омплектование коллекций и первичная обработка экспон атов
1 1{омплектование коллекций: приём владельцев;

посещение владельцев и утреткдений
1 владелец по

затраченному
времени

2 |1роведение экспертизь1' ограниненной визуальнь1м
осмотром

25
произведен
ий (пр.)
типовьгх, 10

редких и
уника'|ьньгх

8,0

1э [{роведение экопертизь| о частичной технико-
технологической проверкой

10 пр. 8,0

4 [{роведение экопертизьл с полной проверкой (вклтояая
поиски аналогий, температурь1' комплекс технико-
технологических исследований)

1 пр. 16,0

5 |1одготовка экспертньгх закл}оч ений для закупочнь|х
комиссий

25 типовьтх
пр., 10

8,0



редких и
уника_]1ьньтх
пр.

6 Фформление док}ъ4ентов для закупочной комиссии 1 протокол 40,0
7 [{исьма, вь1писки, и другие работьт по исполнени}о

документов
8 п.л. 8,0

8 €оставление протокола фондовой комиооии 500 пр.
100 пр.

80,0
16,0

9 |{ечать акта' протокола фондовой комиосии 8 п.л. 8,0
10 €читка и исправление протокола фондовой комиссии 30 п.л. 8,0
11 [{одготовка предметов к 1овелирной экспертизе,

оформление документов
5 пр. 8,0

12 |{роведение }овелирньгх экспертиз с оформлением
документации

30 пр. 8,0

13

|{ередана и приём экспонатов с товелирной
экспертизой:
декоративно-прикладное искусство (!|{Р1);

рукоделие и народнь1е промь1сла (Р}()
изобразительное искуоотво (изо)
ну]\{изматика
наградь! и знаки отличия
принадлех{ности религиозньгх культов
археологические предметь1
ору}кие
геологические породь|

25
экс!1онатов
(экоп.)
25 эксп.
15 эксп.
25 эксп.
25 эксп.
25 экоп.
25 эксп.

8,0
8,0
8,0
8,0
8,0
8,0
8,0
8,0
8,0

14 Бедение регистрационнь1х журн{1лов 10

док}ъ4ентов
(док.)

8,0

|5 [оставление учётньтх карточек (карт.) 15 карт. 8,0
\6 €оотавление и печатание актов и поотуплений 20 пр. 8,0
\7 3апись в книгу поступлений 20 залиеей 8,0
18 €оставление актов материа_т1ьно-ответственного

хранения
20 пр. 8,0

\9 |{риём или вь]дача произведений, предметов на
временное хранение

15 пр. 30,0

Ёаучная инвентари3ация экспонатов
20 € оставление научно *инвентарнь1х ог{исаний : Р13 Ф

(лля произведений с неразработаннь|м с}о}кетом
норма увелививается)

1 пр. 16,0

дпи (в зависимости от категории сложности
количество затраченного времени может бьтть
увелинено)

30 пр. 8,0

Рук 10 пр. 8,0
Бумизматика 30 пр. 8,0
Бонистика 30 пр. 8,0
Ёаградьл и знаки отличия 30 пр. 8,0
Фалеристика 30 пр. 8,0
€имволика и эмблематика 15 пр. 8,0
Археология 30 пр. 8,0
(иновидеофоноархив 15 пр. 8,0
Фрутсие и защитное снаряжение 10 цр. 8,0
Фарфор, фаянс, стекло 15 пр. 8,0
3тнография 10 пр. 8,0
1ехника и ремёсла 10 пр. 8,0



[еологичнские породь1 10 по. 8,0
Биология 10 пр. 8,0
1кани 10 пр. 8,0
Фдех<да, обувь, аксессуарь| 10 пр. 8,0
\4ебель 10 пр. 8,0
1{ниги 10 пр. 8,0

21 Редактирование наг{но-инвентарньтх описаний: с
г{росмотром экспонатов :

изо 5 пр. 8.0
т[пи 10 пр. 8,0
Рук 15 по. 8,0
Ёумизматика 30 пр. 8,0
Бонистика 30 пр. 8,0
Ёаградь: и знаки отличия 30 пр. 8,0
Фалеристика 30 пр. 8,0
€имволика и эмблематика 15 пр. 8.0
Археология 30 пр. 8.0
1{иновидеофоноархив }5 пр. 8.0
Фрухсие и защитное снаряя(ение 10 пр. 8.0
Фарфор' фаянс. стекло 15 пр. 8,0
3тнография 10 пр. 8,0
1ехника и ремёсла 10 пр. 8,0
[еологичнские породь1 10 пр. 8,0
Биология 10 пр. 8,0
[кани 10 пр. 8,0
Фдех<да, обувь, аксесоуарьт 10 пр. 8,0
йебель 10 пр. 8,0
(ниги 10 пр. 8,0
без просмотра:
и3о 10 пр. 8.0
дпи 15 шр. 8,0
Рук 20 пр. 8,0
|1редметьт из других коллекций |1о

затраченному
времени

22 Бнесение зашисей в инвентарну}о книг} 15 пр. 8,0
2з [{роотановка номеров на г{редмотах :

изо 20
предметов
(пред.)

8,0

дши 20 пред. 8,0
Рук 20 пред. 8,0
Бумизматика
Бонистика
Баградьт и знаки отличия
Фалеристика
€имволика и эмблематика
Археология
(иновидеофонощхив
Фрухсие и защитное снаряжение
Фарфор, фаянс, стекло
3тнография
1ехника и ремёола
[еологичнские породь1
Биология

по
затраченному
времени



]кани
Фде>кда, обувь, аксессуарь1
йебель
Фотографии
(ниги

24 1-1ростановка номеров в документах (3-4 вида) 2о
документов
(док.)

8,0

25 \-0с'1'авление вспомогательньгх картотек (именной,
товелирной вь1ставки' географинеской, предметной,
топографииеской)

20 карт. 8,0

26 1!€ча'1'ь карточек вспомогательной и научно-
инвентарной картотеки

10 карт. 8,0

27 110дготовка док}ъ4ентов д]ш{ внеоения изменений в
унётно-хранительску{о документаци}о (докладная
записка для представления |та фондов1то или
атрибуционн\|}о комисси1о. вьтвеока панньту)

70 лр. 8,0

28 !1несение новь1х даннь{х и изменений в утётно-хранительскуо документаци}о (инвентарньте и
опеци!1лизированнь1е книги. каототеки)

10 пред. 8,0

29 бнесение новь1х данньгх в книги воеменного у1.!я 50 пр. 8,0
30 \-0с'.].'авление топографических списков |.описей\ 40 пр. 8,0
31 \'щ(-)рм.]|ение дел по учёту экспонатов для сдачи в

архив
1 дело по

затраченному
времени

('0еспечение хпя [|Ат{[лп
э1. 20 лр. 8,0

11
-) -) \-'Р!анизация мероприятий по передачи экспонатов в

другие учрея{дения (созьтв экспертной комиссии с
привлечением специ€шистов' подготовка докуиентов
для фондовой комиссии)

1 док. 24,0

з4 \-,,ц,0Р1и.]19п юс о ||исания экспонатов 10 пр. 8,0
35 \,ц!.1с1б.']!9нис 0.|.четов о на.]|ичии и движении

экспонатов
1 комплект
отчетов

160,0

!''
30 пр. 8,0
30 пр. 8,0
50 пр. 8,0

пр.50 8,0
50 пр. 8,0
50 пр. 8,0
50 пр. 8,0
50 пр. 8,0
50 пр. 8,0
50 пр. 8,0
50 пр. 8,0
50 пр. 8,0
50 пр. 8,0
30 пр. 8,0
50 пр. 8,0
50 пр. 8,0

пр.50 8,0



Фдежда, обувь, аксеосуарь1 50 пр. 8,0
\:1ебель 30 пр. 8,0
1{ниги 50 пр. 8,0
кол4цс сцонная про в ерка :

и3о 25 ттр. 8,0
дпи 25 ло. 8,0
Рук 45 лр. 8,0
Ёумизматика 45 т:р. 8,0
Бонистика 45 пр. 8,0
Ёаградьт и знаки отличия 45 пр. 8,0
Фалеристика 45 пр. 8,0
€имволика и эмблем атика 45 лр. 8,0
Археология 45 пр. 8,0
(иновидеофоноархив 45 лр. 8,0
Фрух<ие и защитное снаря}кение 45 лр. 8,0
Фарфор, фаяно, стекло 45 пр. 8,0
3тнография 45 пр. 8,0
1ехника и ремёсла 25 лр. 8,0
[еологичнские породь| 45 шр. 8,0
Биология 45 пр. 8,0
]кани 45 пр. 8,0
Фдежда, обувь, аксеосуарь1 45 пр. 8,0
йебель 25 лр' 8,0
(ниги 45 пр. 8,0

3/ 40 пр.
типовьтх 5

редких и
уникальнь]х

8,0

з8 |{одготовка экспонатов для передачи на реставраци1о
(вьтявление, опиоание оостояния сохранности,
соотавление акта г1ередачи на реотаврацито)

4 пр. 8,0

з9 Фотографирование и рентгенирование экопонатов 10 пр. 8,0
40 }лунтпение условий хранения,' перемеще"""

произведений, предметов (проветривание'
обеспьтливание):
и3о 30 пр. 8,0
д|ти 50 пр. 8,0
графика 10 папок 8,0
Ёумизматика 100 пр. 8,0
Бонистика 100 пр. 8,0
Ёаградьт и знаки отлиния 100 пр. 8,0
Фал9ристика 100 пр. 8,0
€имволика и эмблематика 50 пр. 8,0
Археология 50 пр. 8,0
1{иновидеофоноархив 50 пр. 8,0
8ружие и за|т1итное снаря)кение 50 пр. 8,0
Фарфор, фая\1с, стекло 50 пр. 8,0
3тнография 50 пр. 8,0
?ехника и ремёсла 50 пр. 8,0
[еологичнские породь1 50 пр. 8,0
Биология_--
1'кани

50 пр. 8,0
50 пр. 8,0

Фде>кда, обувь' акоесоуаоь] 50 пр. 8,0
йебель 10 пр. 8,0
|{ниги 100 пр. 8,0



41 йонтах< произведений графики д.т|я улг{1шения
хранения

40 ед. 8,0

42 1{онтроль за температурно-вла)кностнь1м режимом 1 здание по
затраченному
времени

43 Р аб ота о о с п е ци ал ист ами, худо )кник ам:.|, из дытелями'
стах<ёрами, работниками периферийньтх музеев

2 человека
или гоуппа

4,0

3. ноомь1 т да на научно-исследовательские
лъ
п\
п

Ёаименование работьт 0бъем }{орма
времени' в
часах

1 ) 3 4

1 €оставление наунной картотеки 1 картотека 8.0

2. |1одготовк а ст ы[ьу\ текста, монографии' диссерт ацит.| и
других видов нау{ньтх исследований :

Ёаунное обоснование и предварительная разработка
темь1' работа над г1ланом

5 карт. 80,0

обор и изг{енио материала 1 п.л. 160,0

наг1исание авторокого текста [ п.л. 160.0

доработка по замечан иям илг| шо сле рецензирования 1 п.л. 64.0
1
-). (ататлогизация коллекций: определение объема,

эостава, структурь] кат'шога, вкл1оча'[ составление
вспомогательной картотеки по комплексу

1 каталог 120,0

обор 
'т 

изучение материа"]1ов, вкл1оча5{ изучение
архивньгх данньп(, консультаций по соотояни}о
оохраннооти' эксшертизь1, подбор аналогий |т

составление справок.

1 пр. 40,0

ооставление текста каталожного описания 1 пр. 8,0

написание текста вводнои статьи 1 п.л. 400,0

худо)кественньпй, вещественньхй фондьп:
от{ределение объема, состава, структурь1 ката1ога
(вклтоная составление вспомогательной картотеки)

1 каталог | 80,0

обор и изу{ение матери€}лов (вклтоная изучение
архивнь|х даннь!х' шодбор аналогий, экспертизьт)

1 пр. 40,0

составление текста каталох{ного описания 1 пр. 16,0

написание текста вводнои статьи 1 п.л. з20,0

сбор и изу{ение биографинеских даннь|х о
художниках и составление биографинеских справок

1 справка 40,0

документальньпй фонд, фотофонд:
определение объема' состава' структурь1 каталога

1 ката:лог 72,4

сбор и изу{ение материалов 1 пр. 24,0

ооставление текста ката.]1о}кного описания 1 по. 16.0
написание текста вводнои статьи 1п.л. 360,0
естественнонауч!1ьтй фонд :

ог1ределение объема, состава, отруктурь1 ката][ога
1 каталог 64.0

€бор и изг1ение материала 1 пр. з6,0
€оставление текста каталоя{ного описания 1 пр. 16,0

Ё1аписание текота вводной статьи 1 п.л. 336,0

Рукописнь|е материаль| и старопечатнь!е книги:
определение объема' состава, структурьт катш1ога 1 катачог 96.0
обор и изу1ение материала (работа с предметом,
справонной литературой, консультации по

1 пр. \12,0

ботьг



палеографии)

} пр' 32,0спстяРпение текста ката']1ох{ного ог1исания
т{п1,т етятьи 1 п.л. 360.0

1 катацог з2,0
4. 1{ататтогизация вьтотавочного и краткого тит|а"

оп0еделение соотава' структурь1 отделов
10 пр. 8,0составление текста ката"]1ожного описания

пй стятьи 1п.л. 80,0

1 ш.л. 160,0
5.

0,5 п.л. 24,0
6. [1^-_птприя та?!'соР к покпапу по написаннои ра0оте

1-1^*гптпога п^ттт{г\гп текс.та пок.па'{а 1 п.л. 40,0
7.

!1^-гптприя п.\т{пяпя по новой теме 1 ш.л. 360.0
8.

50 илл. 80.0
9. |1одбор и соотавление списка илл}остраций (илл') для

т'б поттт'с --атр# ттокпя пов
1 п.л. з2,0

10. |[одготовка публикаций документальнь1х материалов :

Бьтбор и передача текстов' ооставление текстуальнь1х

применаний, археографическое оформление

1 п.л. 280,0€оставление шримечаний по содержанию документа,
уб^Ёт'кт' сп6ьттий

8 п.л. ! 8,0|{одбор и соотавление спиока ил.т1}острации

11 [од.''','.а нау{нь1х рецензий и отзь!вов (в том числе
тто птлпп^}''ткте пя6отьт писсеоташии)

1п.л. 16,0

10 кщт. 8,0\2. €оставление библиографинеских изданий, указателеи
и научно-справочного аппарата, в том числе карточек
( тто ттентоаь{ _ автооам. с}о}кетам, иконографии)

13. йа.'""'н"е научно-г1опулярнь1х текстов (статей,

буклетов, путеводителей, сце1{ариев, альбомов,
плоногпафий)

1 п.л. 200,0

\4. 0.5 п.л. 24,0

15. Ё{аутньте консультации и экспертизь1 1

консультаци
я/экопертиза

|[о
затраченному
времени

|{римеяание:
1. |1ри г{ланировании шодсчеть1 норм по затратам времени на одно ката']1ожное описание

='"']'' от объема текста. Фпределяемого рекомендац\4ями по кат€1логизации ка)кдого

собрания, а также жанра катш1ога (академинеский' краткий, вь1ставочньтй) и категории

сло}к}{ооти г1редмета;

2. 1екотьт вводнь1х статей к катш1огам академического типа по сложности материала и

объема текста могут бьтть приравнень1 к самостоятельному научному иоопедовани}о;

3. Рукопис*'"'" .''й., - ,.'бр*'тельнь1м материалом рассматрива}отся так же как собрание

'||1диву|дуалтьнь1х 
шроизведений графики и нормиру}отся г1о ана]1огиу| с *ту|ми1,

4' Аар'6'.,, с литературой на иноотранньгх язь{ках к норме времени добавляется 20оА-25оА

;:н;:'случа'{х, когда г1о темам исследований ранее не бьтла проведена предварительная

работа и недоотаточно яснь] сами формь1 их вь1полнения, планами может бьтть предусмотрен

поисковьтй период иоследования без указания возмоя{ньтх фор' и видов отдачи его

результатов (в отнет могут войти накопленнь1е вспомогательнь1е матери[ш{ь{' в том чиоле

рефератьт, картотеки). |{ри этом к основной норме труда добавляется время на

подготовительно заклточительнь1е исоледования в размере 20оА.



4. Фтраслевьпе нормь! тР}да
библиотеки

на работьп по форшпировани!о музейной

}& п/п [{аишпенование работьп }бъём [{орма
времени' в
цасах

1 2 3 {

1

!(оптплектование : проработка книготоргового
бтоллетеня, <<(нихсного обозрения>, национа'1ьнь|х

библиографий стран

1 бтоллетень по
3атраченному
времени

троработка тематических (тем.) планов издательотв 1 тем. план ),5

забота в книжньп( магазинах (отбор литературьт) 1 месяц 24,0

работа в коллекторе 1месяц по
}атраченному
времени

ооставление картотеки текущего комплектования |

написание карточки

раостановка карточек*заказов в картотеку текущего
комплектова1т*тя

30 карт, на 1

комп.
30 карт, на 1

комп.

3,0

8,0

1 год 24,0

э ф ормление за'{вки на инф ормационнь1е из даътия 1 год 3,0

2

[чёт библиотечного фонда: приём пост1тливтпей
питературь1 (проверка по сопроводительному
цокументу)

120 книг 3,0

инвентаризация книг (запиоь в инвентарнуто книгу,
1штемпелев а|1ие, написание инвентарного номера) :

русские

30 книг 8,0

иноотраннь1о 50 книг 8,0

проверка правильности подсчета стоимости книг после
залиои в инвентарну[о книгу

16 счётов +,0

;умптарньтй унёт (запиоь книг в книгу суммарного
унёта)

10 счетов 4,0

загтись на обороте счёта о результатах инвентар||зацу|и |1220 снетов
и подснёта (для сдани в бр<галтери}о) 

!

+,0

регистрация периодики 320 журнатов 8,0

1
)

1{лассификация книг: на русском язь1ке 32 кттиги 8.0

на иностраннь1х язьтках (европейские) 6 книг 3,0

:1а незнакомьгх язь1ках, классификация труднь1х книг 0 книг 3,0

+

(ататогизационное описание книг (проверка книг на
цублетность): русские

60 книг 8,0

иностраннь1е 100 книг 8,0

)

(аталогизационное описание книг на компь}отере:

руоские
}0 книг 8,0

1ностраннь1е 10 книг 3,0

у0лировка ката_т{ожнь1х карточек на компь!отере :

/оские
ностраннь1е

80 карт.

60 карт.

3,0

8,0

7

у1ная и справочно-библиографинеская работ а:
7|4сание а\1нотированнь1х карточек в картотеки

30 карт. 8,0

научное редактирование библиографий и
эправочников, составленньтх сотрудниками музея

1 п.л. з2,0

шисьменнь1е справки (библиографинеские 16 стр. 8,0



}актографические, библиотечнь|е, тематические и

цругие)
устнь1е справки 1 год +0,0

участие в составлении сводного бтоллетеня новьтх
иностраннь1х книг, поступив1ших в библиотеки;
эоставле}1ие аннотированнь1х карточек

16 книг 8,0

3

3ьтставочная деятельность: вь1ставки новь1х

:оступлений
1 вьтотавка 3,0

подбор литературь| к вь1ставкам, организуемь1х в залах
иузея (по плану музея)

1 вьтставка +0,0

участие на вь]ставках' организуемь1х в за'!ах музея 1 вьтставка 8,0

) Работа с ката-т1огами (предварительна'{ расстановка
картонек)

300 карт. 12,0

10

Расстановка предварительно подобранньтх карточек в
кат{}логи и картотеки: руоские

200 карт. 3,0

иностраннь]е 160 карт. 8,0

!{агтисание на обороте катш1ожной картонки
ьтфавитного кат{}лога инвентар}1ьтх номеров
повторнь'х изданий

/0 карт. 8,0

изъятие карточек на искл}оченнь1е (вьтбьтвтпие) книги
из а_гтфавитного катштога

200 карт. 3,0

написание разделителеи 50 разд. 8,0

расстановка иностраннь]х карточек в картотеку
ва.]11отньгх утзданий

}00 карт. 3,0

!{аг1исание тпифров в инвентарн}то книгу 200 тшифров 8,0

11

Библиотечная обработка книг: наклейка на книгу
ярль1ка, карматт|ка, листка сроков возврата

)00 книг 8,0

:1аг1иоание тшифра на ярль1ки книги и на титульном
цисте

240 книг 8,0

]аполнение книжного формуляра 240 книг 3,0

12

)бслуживание читателей: вьтдана книг 100 книг 3,0

раостановка книг 120 книг 8,0

передвижка фондов 1 год 14,0

запись на контрольньй формуляр вьщанной книги 160 книг 3,0

]аостановка контрольного форму ляра 160 книг 3,0

приёьт книг от читателей и сверка с формуляром 240 книг 3,0

13

[редметизация русских книг: ооставление предметньгх
рубрик: лёгкие книги

30 книг 8,0

груднь]е книги 16 книг 8,0
)оставление предметньтх рубрик на кних{ну{о стать}о 50 статей 3,0

)оставление карточки на стать}о 140 карт. 3,0

14

|1редметизация иностранньгх книг (ооставление
предметньгх рубрик) на: французском, английском,
немецком язь1к.1х

1 8 книг 3,0

15 [оставление предметньгх рубрик статей 30 статей 8,0

\6 [росмотр поступив1пей литературьт 16 книг 3,0

17 [росмотр архива газетньгх вь1резок } архив 1о

]атраченном
времени

18

Разньте работьт: перевод иностранньтх пиоем 1 письмо 4,0

шоездки в книжнь1е магазинь1 за книгами и на почту за
пось1лками;

1 поездка 4,0



ечатание копий отсутству}о1цих каталогов
шодготовка справок, писем' отчётов

г[роомотр газет и }курна_'{ов, шод111ивка газет

Работьт по ме>кбиблиотечному абонементу (\:1БА):

рмление заказа

авка заказа и книг 1 посещение

5. Фтраслевь[е нормь[ труда на организационнь!е
лъ
п\
п

Ёаименование работьт Фбъепл Ёорма
врем€ни' в
часах

1 2 3 4
1 )/частие в работе )/ченого совета 1 день 4.0
2. }частие в работе экспертной фондово-зак1тловной

комисоии' научно-методическом оовете' нау{но-
издательском оовете' аттестационной комисоии

1 день 4,0

-). €оставление планов и отчетов
для сотрудников и для заведу}ощих отделом

1 год 64,0

4. [{одготовка и оформление совещанийи комисоий 1 заоедан|4е,
комиссия

16,0

5. |1овьттпение кватификации :

посещение вь1ставок' мероприятий
1месяц 4,0

участие в научньтх
заседаниях

чтениях' конфоренциях, научнь1х 1месяц 10,0

учаотие в хранительоких, библиотечньгх и др. семинарах 1 месяц 4,0

Фт

7. Фт

6. вь!е нормь| труда на архивнь|е ра0оть!
]\ъ

п/л
Ёаименование работьт Фбъём }{орма времени'

в часах
1 1 п.л. 160,0

2 |{роведение экопертизь1 научной ценности документов 30 единиц
хранения
(ед. хр.).

8,0

.
-) Фпиоание док}ъ{ентального материа,{а 20 ед. хр. 8,0
4 Редактирование описа.ттий 50 ед. хр. 8,0
5 Ёумерация листов и проверка 500

листов
8,0

6 Фформление облохсек дел 30 дел 8,0
7 Раостановка архивньтх тшифров 50 ед. хр. 8,0
8 €оставление иоторичеокого г:редисловия к фонду 1 п.л. 400,0

слевь!е нормь| труда на научно_издательскук) Работ
лъ
п\
п

Ёаименование работьл Фбьем Ёорма
времени' в
часах

| 2 3 4
1. [{ервинное прочтение рукописи 1 п.л. 8,0
2. Работа с автором по рецензии 1 п.л. 8,0
1
-). Бауиноо редактирование:

статьи монографии
1 п.л. 48,0

ката"]1ога 1п.л. 64,0



научно-популярнои литературь1 1 п.л. з2,0

4. |{роверка справочно-библиографинеокого ат1\\ары[а'

цитат

1п.л. 40,0

5. Работа с автором по тексту 1 п.л. 8,0

6. -[{итературное редактирование 1п.л. 24,0

7. Бьтчитка после перепечатки и исправление отшибок,

опечаток
1 п.л. 8.0

8. Работа с редактором издательства'
техническими редакторами у|ли

цинкографией

художественнь{ми
с худох{ником

и
и

1 п.л. 40,0

9. Бьтчитка первой и второй корректурь1 1 п.л. 16,0

10 Фрганизационнь{е работьл:
Фрганизация перепечатки текстов

1 текст |{о
затраченному
воемени

Фрганизация рецензирования 1 рецензия |{о
затраченному
воемени

Фрганизация фотографирования 1

фотография

|[о
затраченному
времени

8. евь!е нормь! труда на экспозиционно-вь[ставочнь!е
л}
п\
п

Ёаипденование работьп Фбъем Ёорма
времени' в
часах

1
., 3 4

1 €оставление науиной концешции вь1ставки' экспозиции 1

концег[ция
24,0

2. €оставление тематико-экспозиционного плана 1 тема,
вь1ставка

80,0

Фтбор экспонатов (работа с кщтотекой, составление
списков. связь с другими музеями' коллекционерами)

200 пр. 100,0

4. €оотавление эксплик аций и этикета)ка 1 вьтставка,
экопозиция

16,0

5. Фрганизационно-техническа'! работа 1 вьтставка,
экспозиция

120,0

6. Работа о худох{ником над экопозицией 1

экспозиция
40,0

7. йонтах< вь1ставки 1

экспозиция
40,0

8. |{одготовка и организация
(афитши, билетьт, пенать)

рекламного материала 1материал [[о
з€шраченному
воемени

9. }паковка музейньтх предметов:
изо 15 пр. 8,0

дпи
10 ?ранспортировка и сопровох{дение вь1ставки 1 вьтотавка [{о

затраченному
времени

ботьп

9. Фтраслевь!е нормь! труда на работь! по форми ваник) фотофонда
лъ
п/п

}{аименование работьт 0бъём Ёорма времени'
в часах

1 |{риём новь1х фотодоктъцентов и подготовка их к 15 ед. 8.0



описани[о
2 Аннотация негативов и контрольньп( фотоотпечатков 50 ед. 8,0
-) €оставление документации для передачи в фототеку

фотоматериа-]1ов (5 видов документов)
50
аннотаций
(аннот.)

8,0

4 {{{нвентари зация фотоматериш1ов (негативьл' отпечатки,
д|4а[\о зитивь1, хр оникачь н ьте негати вьт)

15 ед. 8,0

5 €оставление, печатание, расстановка картотеки 30 ед. 8,0
6 йонтиоовка отпечатков 50 ед. 8.0
- €истематизац||я

фотоматериш1ов
и раскладка аннотированньтх 30 ед. 8,0

8 Атрибуция материалов фототеки 3 ед. 8.0
9 |{оовеока н{}личия и сохоаннооти фонла 25 ед. 8.0
10 (оставление карточек и актов на ошисание 50 ед. 8"0

11 }лултпение условий
замена г1апок

хранения фонда, перемещение, 15 папок 8,0

12 Бьтдача-приём фотоматериалов для работьт сотрудников 50 ед. 8,0
13 |{риём посетителей 5 человек 8,0
14 |!роверка учётной документации 50 ед. 8,0
15 €оздание страхового фонда особо ценньтх негативов 4 ед. 8,0

10. Фтраслевь|е нормь! труда на работь! по прие1у1у музейнь|х предметов на
постоянное 0тветственное х нение
ш
л/
п

Ёаименование Р{у3ейного пред}!ета }{орма времени на 1

предп|ет' в часах

1 Рукопионо-док}ъ,|ента_т1ьнь1е материаль1 и редкие книги' в том
числе на иноотраннь|х язь1ках:
книги 0.5
бротпторь; 0.5
листовки 1.0
Альбомьт 1,0
ноть| 0,25
награднь1е док}ъ4енть] 0,5
картограф ические материа.]1ь] 1,5

журналь1 0,5
газеть1 0,5
собрание документальнь1х материш1ов личного происхох{дения 0,75
фронтовьте г{исьма 0,5
воспоминания 1,0

2 Бещевьте материаль1:

форма одеждь1и знаки различия воору)кенньтх сил
1,5

гражданская оде)кда 0,5
снаря)кение 0,5
предметь1 гражданского и военного бьтта советского
производства

1,5

1штандарть1' знамена' флаги, вь1мпель! 0,5
сувенирь1 0,5
предметь! гражданского и военного бьтта иностранного
государства

2,0

ф орма одеждь1 и знаки различия иноо'гранньгх вооруженнь1х оил 1,5
-э ?|з о 6р азительнь1е матер и аль1 :

плакат 1,5
живопись 2"5



графика 1,0
скульптура 1,5

декоративно-прикладное искусство 1,75
4 |{ин о ф ото ф он ом атер иы\ьт'.

кино и видеоматериаль| 3,0
фотографии 0,5

фотонегативьт 0,5

фотоальбомьт 1,0

фономатериаль1 1,0
5 Ёумизматика:

советские и роосийские наградь1 без содеря<ания драгоценньтх
мета_|{лов

0,5

иностранньте наградь1 без содер;кания драгоценньгх мета-]1лов 1,5

филателия 1,0

филокартия 0,5
бонистика 2,0
нумизматика 2.0
фа_гтеристика 0,5
меда"]1истика 0,5
собрание предметов с содерх{анием драгоценньгх мета.]тлов и
драгоценньтх камней

1,0

6 Боорух<ение:
с_трелковое оружие 2,0
артиллерииско-минометное воору}кение 2,0
амуниция, кобурьт, подсумки 0,5

7 Боенная техника:
модели, макеть1 боевой техники и вооружения 1,5

8 |{риборьл и иму1цество :

топографическое, геодезичеокое
имущество

и метеорологическое 1,5

звукометрическое' светосигна.]1ьное и прожекторное имущеотво 1,5
приборьл и их дет!ш{и 1,0
оптические средства наблтодения 1,0
техника овязи и ее дета.}1и 2,0
холодное оружие 1,5
защитное вооружение },5
боеприпасьт к стрелковом!оружито и детали боеприпасов 3,0

9 Боеприпасьт:
боеприпасьт артиллерии, дета,.|и боеприпасов )5
гранать], зажигательнь1е {шарь1 0,5
авиационньте боеприпасьт 3,0

10 [етали вооружения, находки с мест боев:
детали вооруя{ения з,0
макеть1орух{ия 1,0

11 1 1ромьлтпленное оборудование,
промь!1шденное оборудование'

инстр}ъ4енть{ и материа,{ь1:
инстр}ъ4ент и их дета'1и 15- ,-

образцьт промьттшленньгх материалов и заготовок ?5" 'емодели' макеть1, мул'тх{и промь11шленного оборудования )5
измерительньтй и контрольно-проверонньтй инструмент 2,0

11. Фтраслевьпе нормь[ тР}да на работь[ по учету 11 инвентаризации
музейнь!х ппеп1иетов3еинь|х предметов
.]\ъ

л/п
}[аименование музейного предмета Ёорма времени на 1

предмет. в часах
1 Рукописно-документальньте материа-'|ь{ и редкие книги, в том



чиоле на иностранньтх язь]ках:
книги 2,0

9ротпторь: 2,0
листовки 3,0
атьбомьт з,0
ноть1 1,0
награднь1е документь1 1,0
картографические материаль! 3,0
журн€}ль1 2,0
газеть1 1,5
собрания документальньтх материалов личного происхождения 1,5

фронтовьте письма 1,5
восшоминания 2,0

2 Бещевьте материш1ьт:
воорух(еннь1х сил

форма одеждь1 и знаки различия 3,0

гра)кданока'{ одежда 3,0
снаря)кение 2,0
предметь1 гра)кданского и военного бьтта советского
производства

3,0

!штандарть1) знамена, флаги, вь{мпель] )5
сувенирь1 2.0
г{редметь1 грая{данского и военного бьтта иностранного
гооударотва

5,0

1
-) |4зо6разительнь1е материаль]: плакат 5,0

х(ивопись 16,0
графика 8,0
скульптура 16,0
декоративно-прикладное искусство 3,0

4 1{инофотофономатериальт: кино и видеоматериальт 5,0
фотографии 3,0
фото негативьт 2,0
фотощьбомь; 5,0
фономатери{1ль] 3,0

5 Ё1ълизматика:
советскио и росоийские наградь1 без содержания драгоценньгх
метатлов

2,0

иностраннь1е цаградь| без содеря<ания драгоценньгх мета'!лов 5,0
филателия 3,0
филокартия 3,0
бонистика 5,0
нумизматика 5,0
фа_гтеристика 3,0
медалиотика 3,0
собрание предметов о содер}канием драгоценнь1х'"'а'',о"
драгоценньгх кадлней

5,0

6

1

в

Бооруясение и военна'1 техника:
стрелковое ору}кие 8,0
артиллерийско-минометное вооружение 16,0
ам}ттиция, кобурьт, подсумки
Боенная техника:
модели, макетьт боевой техники и воорух{ения

4,0

15,0
|{риборьл и имущество: топографинеокое' геодезическое и
метеорологическое имущество

16,0

звукометрическое' светосигна-'{ьное и прожекторное
имущество

\2,0



приборь1 р1их дета]1и 10,0
оптические средотва наблюдония 6,0
техника овязи и ее детали 9.0
холодное ору)кие 7"0
за1цитное вооружение 5,0
боеприпась| к стрелковому ору}ки}о и детали боеприпасов 7,0

9 Боеприпасьт:
боеприпась{ артиллерии, детшти боеприпасов 8,0
гранать1, за)кигательнь1е 1шарь1 5,0
авиационньте боеприпасьл 8.0

10 [етали вооружения, находки с мест боев:
детали воору)кения 7.0
макеть1 ору}кия 8"0

11 |{ромьтлпленно е оборудование, инстр}ъ{енть1 и материаль| :

промь11]1ленное оборудование, инстри!{ент и их детали 7,0
образцьт промь11шленньп( материалов и заготовок 7,0
модели' макеть1, муля}ки промь11шленного оборудования 8,0
измерительньтй и контрольно-проверочньтй инстр}ъ4ент 5,0

|2. Фтраслевьпе нормь[ тР}да на работь! по оформленик) учетно-
х нительскои до ментации
.]\ъ

п/л
||еренень работ 0бъем

работь:

Ёорма
времени' в
часах

1 2 -) 4
1 Фформление актов приема предметов на временное хранение

для проведения экспертизь{ экопертной фондово_закупонной
комиссии (эФзк) и актов временного г1ользования; приовоение
номеров предметам временного хранения у| временного
пользования с региотрацией в соответству}ощих журна]{ах
регистрации

1 предмет
1прел.)

0,5

2 Фформление док}ъ71ентации по приему музейньлх предметов на
г{остоянное хранение по ре1пениям 3Ф31{

1 пред. 0,75

-
-) Фформление протоколов 3Ф31( 1

протокол
16,0

4 Формирование актов приема предметов на постоянное
хранение, присвоение номеров предметам основного и научно-
вспомогательного фондов по электронной базе даннь[х и
журналам регистрации

1 пред. 0,5

5 Распенатка, утвер)|(дение и регистрация в
приема предметов на поотоянное хранение
почте для подписания у владельцев

журна.,тах актов
с отсь!лкой по

1 акт от 8,0 до
1200,0

6 Распенатка, утвер)|цение и регистрация в
приема предметов на ответственное
утверх{деннь{м актам приема предметов
хранение

журнш1ах актов
хранение по
на постоянное

1 акт от 8,0 до
1200,0

7 3аполнение рукописньгх книг поотуплений основного и
научно-вспомогательного фондов

1 пред. 0,25

8 8формление актов

утвер}(деннь[х актов
экопозиции)

вн}тримузейной передачи' региотрация
в }1{урна,.1ах региотрации (на вь]ставки и

1 пред. от 8,0 до
1200,0

9 Фформление актов вну|римузейной ттередачи' регистрация
утвер)кденнь1х актов в )курналах регистрации (с хранителя на
хранителя, на реставрации)

1 акт от 8,0 до
1200,0

10 8формление, утверждение актов возврата временньтх
поступлений с запись1о в )|{урна]те регистрации

1 акт от 8,0 до
1200,0



11 Фформление' утверждение актов временной вь!дачи с запись}о
в журнале регистрации

1 акт от 8,0 до
1200,0

\2 Бвод в электронну1о базу данньгх по утвержденнь1м актам
воеменного хранения

1 пред. 0,15

13. )траслевь!е нормь! труда на по хоаненик) п{узеинь|х пшедметов
лъ
п/п

|[еренень работ Фбъем
работь:

Ёорма
времени' в
часах

1 2 -1 4

1 €истематизация ут раопределение музейньтх предметов по
меотам экопонирования, составление топографических опиоей
поотоянньгх экспозиций и вьтставок

1 пред. 0,75

2 (онтроль за соблтодением светового ре)кима хранения
музейнь|х предметов на постоянньтх экспозициях и вь1ставках

1 пред. 0,05

э 1{онтроль за ооблтодением температурно-влах{ностного рея(има
хранения музойнь:х предметов на постояннь1х экспозициях и
вь1отавках

} пред. 0,075

4 (онтроль за соблтодением биологического ре)кима хранени'{
музейньтх предметов на г{остоянньтх экспозицутях и вь1ставках

1 пред. 0,075

51*
!

!

|{олутение музейньтх предметов из фондов музея, от сторонних
организаций и частнь1х лиц (с осмотром состояния
оохранности) и возврат после окончания действия вь1ставок

1 пред. 0,5

6

Фрганизация работ по транспортировке: конт роль за
проведением упаковки экспонатов различньгх коллекций и
сопровождение перевозки и шеремещения музейньтх
предметов: из фондов

1 пред. 0,5

из сторонних организаций 1 поед. 0,5
из чаотнь1х лиц 1 поел. 0"5

1 1{онтроль за сохранность1о музейньтх предметов и
размещением их в витринах и открь]том хранении в период
монта)ка (демонтажа) постоянньп( экспозиций и вь1ставок

1 пред. 0,75

8 ценньгх музейньтх г{редметов
экопонатов, содержащих

Фрганизация хр€1нения особо
(коллекция вооружения и
драгоценньте мета:лльт)

1 пред. 2,0

9 1{онтроль за соблгодением сроков хранения музейньтх
предметов различнь1х коллекций на постоянньгх экспозициях и
вь]отавках

1 пред. 1,0

14. слевь!е нормь! труда на ведение электроннь!х баз даннь!х му3ея
ш9

п/п
|!еренень работ Фбъем

работь;

Ёорма
времени' в
часах

2 -) 4
1 Фбеспечение формирования и ведения электронньгх баз

данньгх музея, оодер)кащих информаци}о о музейньтх
предметах и музейньгх коллекциях, закрепленнь1х за музеем;
осущеотвление проверки информат{ии' вводимой в
электронньте базьт даннь{х музея хранителями музейньлх
предметов и сг1ециштистами по учету музейньтх предметов

1 пред. 0,2

2 Фказание методической помощи работникам музея в освоении
процесоов ведения электронньгх баз данньтх музея, а такя{е
пользованияими

1

сотрудник
0,5

-) Фбеспечение организации хранения и отрахового копирования
информации электроннь1х баз данньп< музея' в том числе банка
охраннь]х изобра>кений музейньгх предметов

для базьт

даннь1х
объемом

01" ,-



1

200000
записей

15. Фтраслевьпе нормь| труда |1а работьп по реставрации му3ейнь|х

етовп м
]т9

п\п
Баиппенование работь: Фбьем Ёорма

времени'
в часах

1 2 3 4

1
1 пред. 40,0

2. об"'.'".'*"ие документирования хода реставрационнь1х работ
(ооотавление описи повреждений предмета' результатов его

иооледования'примененньтхметодовиматериа]1ов,атак)1(е
фотографирование до начш{а работ, в шроцессе и после

окончания реставрации)

1 пред. 80,0

1
-). [етальньтй осмотр и описание состояния реставрируемого

предмета, вь1яснение первоначального вида, определение

'1сторииизменения,установлениенаоснованиирезультатовхимичеоких, физияеских и биологических исследований
причинь1 и характера разрутпений

| пред. 1,5

4. [{роведение оперативньгх || систематичеоких проверок

состояния сохранности музейньтх предметов р' музейньтх

коллекций в соответствии с ка_'{ендарнь]м планом оомотра в

целях вьб{вления предметов' ну}1{да}ощихся в проведении

консервационнь|х, реставрационньп( или шрофилактических

работ

1 пред. 1,5

5. Фсушествление составления
музейнь:х предметов

реставрационньгх паспортов 1пред. 24,0

6. }частие в подготовке заклточений о возмоя{ности вь1дачи во

временное пользование музейньтх предметов, разработке
реставрационнь1х заданий, в ведении соответотву1ощих
оазделов электронньос баз данньгх музея.

1 пред. 24,0

7. Фбеспечение учета музейньтх предметов' поступив1ших на

оеставраци}о

1 пред. 1,0

8. сотрудникам музея по
и консервации музейньтх

Фказание методической помощи
вопрооам сохранности, реставрации
поедметов

1 пред. 1,5

['!рименание: 3а единицу измерения объема работь: - машинопионь:й лист - принимается машинописнь!й текстовои

оригинал размером 2]0 х297 мм (формат А4), напенатаннь:й нерез два интервала на пишущей машинке на одной стороне листа с

чиолом отрок в полной странице 29 +!- 1 и с количеством печатнь!х знаков в каждой строке 60 +Ё 2 ([йильчин А.3. [:1здательский

оловарь-справочник' |й.: [Фриот, 1998. с. 207)'

3а единицу измерения объема работь: _ авторский лиот - принимается материал, содержащий 40000 печатнь|х 3наков

текста. [1ечатнь:ми 3наками считаютоя все 3наки препинания, буквь:, цифрь!, символь!, кахць:й пробел мехцу словами, Авторский

лист равняется22- 23 лиотам машинописного текста на русском язь:ке. Ёеполнь!е концевь!е строки считаются 3а полнь!е (там же,

с.21)'
3а единицу и3мерения объема работь: - учетно_и3дательокий лист - принимается единица измерения объема |А3Аания,

равная, как и авторский лист,40000 печатнь!м 3накам (там же, с.405).


